
 
 
 
 
 
 
 
 
 
https://rb-abogados.eu/karriere 
 

Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d), 
zweisprachig deutsch-spanisch  
 
 
Stellenbeschreibung 
 
Die Tätigkeit umfasst alle typischen Arbeiten einer Rechtsanwaltskanzlei, wie 
Fristen- und Terminüberwachung, Bearbeitung der Posteingänge und 
Wiedervorlagen, Kommunikation mit Mandanten und Gerichten sowie 
Dritten, Erstellung von Kosten- und Aktenabrechnungen. 
 
 
 
 
IHR JOB: IN JEDEM FALL ABWECHSLUNGSREICH 
 
 
• Mit Umsicht und Organisationsgeschick unterstützen Sie unsere Anwälte 

und Mediatoren bei der Betreuung von Mandanten. 
 
• Zuverlässig behalten Sie die anstehenden Fristen und Termine im Blick 

und regeln den Zahlungsverkehr. 
 
• Auf Ihre sorgfältige und detailgenaue Arbeitsweise ist einfach immer 

Verlass. 
 
• Ebenso routiniert kommunizieren Sie mit Mandanten, Notariaten und 

Versicherungen – sowohl schriftlich als auch per Telefon – und stehen 
ihnen als kompetenter Ansprechpartner zur Verfügung. 

 
 
IHR PROFIL: PASST GENAU 
 
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Rechtsanwalts- 

fachangestellten. 
 

• Auch sind Sie routiniert mit dem Umgang mit allen gängigen MS Office 
Produkten. Digitales Arbeiten ist für Sie selbstverständlich.  

 
• Als Mensch sind Sie ein aufgeschlossener Teamplayer, der die Arbeit in 

einem kleinen, aber interdisziplinären und dynamischen Team zu 
schätzen weiß. 

 
• Spanisch- und Englischkenntnisse sind bestenfalls vorhanden. 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
Arbeitgeber 
Kanzlei Ribas Brutschy Abogados 
 
Arbeitsort 
Karlsruhe 
 
Anstellungsart 
Vollzeit / Teilzeit 
 
Befristung 
unbefristet 
 
Eintrittsdatum 
Ab 1. Juni 2023 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



UNSER ANGEBOT: KANN SICH SEHEN LASSEN 
 
Freuen Sie sich auf einen abwechslungsreichen Job und auf ein unbefristetes 
Arbeitsverhältnis in einer hoch spezialisierten, international tätigen Kanzlei. 
In unserer Kanzlei arbeiten Sie in einer angenehmen, kollegialen Atmosphäre 
mit anderen deutschen und spanischen Rechtsanwälten. Ihr Arbeitsplatz ist 
modern ausgestattet. Wir arbeiten nahezu vollständig digital – insbesondere 
in puncto Aktenführung. 
 
Flexible Arbeitszeitmodelle sind bei uns genauso selbstverständlich wie 
attraktive Zusatzleistungen.  
 
Natürlich haben wir auch Ihre Zukunft im Blick und helfen Ihnen mit 
Weiterentwicklungsoptionen dabei, immer weiter voranzukommen. Möchten 
Sie die Weiterbildung zur/zum geprüften Rechtsfachwirtin/Rechtsfachwirt 
oder Rechtsmanager/in absolvieren? Gerne unterstützen wir Sie dabei und 
übernehmen einen Teil der Kosten. 
 

 
 
NEUGIERIG GEWORDEN? 
 

Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung am besten per E-Mail im PDF-Format 
mit Angabe  Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühesten Eintrittstermins. 
 
Fragen richten Sie bitte an unser Kanzleimanagement. Wir freuen uns auf Sie. 

 
 
 
Kanzlei Ribas Brutschy Abogados  
Kanzleimanagement 
Blumenstr.  6 
76133 Karlsruhe 
Telefon: 0721 480 709 60 
personal@rb-abogados.eu 
www.rb-abogados.eu 
 
 
 
Bewerbungen von Personalberatungen sind nicht erwünsch und werden nicht 
berücksichtigt. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


